АДМИНИСТРАЦИЯ

ИВАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ИВАНТЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 01.08.2016 г. № 55
с.Ивановка

О внесении изменений в постановление 

администрации Ивановского муниципального 
образования от 07.05.2013 года № 12

«Об организации доступа к информации

о деятельности администрации Ивановского
муниципального образования Ивантеевского 

муниципального района Саратовской области

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 09.02.2009г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 г. № 583, п.1.6 Положения об официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального района в сети Интернет от 24.02.2016 г. № 45, Уставом Ивановского муниципального образования, в целях реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности администрации Ивановского  муниципального образования Ивантеевского муниципального района Саратовской области, Администрация Ивановского муниципального образования ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации  Ивановского муниципального образования Ивантеевского муниципального района Саратовской области изложить в новой редакции согласно приложению № 1.

2.Определить уполномоченными представлять информацию о деятельности администрации Ивановского муниципального образования в устной форме (на приеме, по телефону) специалистов администрации Ивановского муниципального образования .

3.Ответственность за организацию представления информации о деятельности  администрации Ивановского муниципального образования  для размещения на официальном сайте администрации Ивановского муниципального образования в соответствии с Перечнем информации о деятельности администрации Ивановского  муниципального образования оставляю за собой.

           4. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Известие».

5.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  администрации 

Ивановского муниципального                                                         А.А.Шишкин                    
Приложение 1

к постановлению администрации
Ивановского муниципального 

образования  от 01.08.2016г.  № 55
Порядок
организации доступа к информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования

1. Общие положения

1.1. Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования (далее Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

1.2. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения реализации прав пользователей информацией на доступ к информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования.

1.3. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования, возникающие в процессе поиска, получения и распространения информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования.

2. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования

2.1.1. Доступ к информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования обеспечивается следующими способами:

2.1.2. Обнародование (опубликование) информации в официальном печатном органе Ивановского муниципального образования: информационном  бюллетене «Известие». 

2.1.3. Размещение  информации на официальном сайте Ивантеевского муниципального района ivanteevka.sarmo.ru., в разделе «сельские  и муниципальные образования, входящие в состав муниципального района, Ивановское МО»
2.1.4. Размещение администрацией Ивановского муниципального образования информации о своей деятельности в сети Интернет;

2.1.5. Размещение администрацией Ивановского муниципального образования информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией  Ивановского муниципального образования;

2.1.6. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Ивановского муниципального образования через библиотечные и архивные фонды;

2.1.7. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации Ивановского муниципального образования;

2.1.8. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования;

3. Форма представления информации

3.1. Информация представляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

3.2. Информация в устной форме представляется пользователям информацией во время приема, а также по телефонам должностными лицами администрации, уполномоченными на ее представление в соответствии с п.2 постановления.

3.3. В письменной форме информация передается в качестве ответа на письменный запрос.

3.4. В виде электронного документа информация размещается в сети Интернет либо передается в качестве ответа на запрос, поступивший по сети Интернет.

4. Обнародование (опубликование) администрацией Ивановского муниципального образования информации о своей деятельности в средствах массовой информации

4.1.Официальным источником опубликования нормативно-правовых актов Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области признан официальный печатный орган Ивановского муниципального образования: информационный бюллетень «Известие», учрежденный решением Совета Ивановского муниципального образования от 06 декабря 2010 года № 21.

4.2. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

4.3. Официальное опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов, обсуждение проектов муниципальных правовых актов по вопросом местного значения, доведение до сведения жителей Ивановского муниципального образования официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Ивановского муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации осуществляется в порядке, установленном Уставом Ивановского муниципального образования, решениями Собрания депутатов Ивановского муниципального образования и постановлениями администрации Ивановского муниципального образования.

5. Размещение администрацией Ивановского муниципального образования информации о своей деятельности в сети Интернет

 5.1. Информация о деятельности администрации Ивановского муниципального образования размещается в сети Интернет на официальном сайте Ивановского муниципального образования с использованием доменного имени ivanteevka.sarmo.ru., в разделе «сельские и муниципальные образования входящие в состав муниципального образования- Ивановское МО»  (далее – официальный сайт).

5.2. Перечень информации, размещаемой в сети Интернет, периодичность обновления и ответственные за ее представление указаны в приложении № 2 к данному Положению.

5.3. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет указаны в приложении № 2 к данному Положению.

6. Размещение администрацией Ивановского муниципального образования информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией Ивановского муниципального образования

6.1. Для ознакомления с информацией о деятельности администрации Ивановского муниципального образования в помещении администрации Ивановского муниципального образования, в которое имеется свободный доступ пользователей информацией, размещаются информационные стенды.

6.2. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 6.1. содержит:

-порядок работы администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), представителей организаций;

-условия и порядок получения информации от администрации;

-иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

7. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации Ивановского муниципального образования

7.1. При проведении заседаний коллегиальных органов администрации Ивановского муниципального образования обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации Ивановского муниципального образования, регламентирующими порядок их проведения.

7.2. При наличии технической возможности по решению администрации Ивановского муниципального образования (должностных лиц) может обеспечиваться трансляция заседаний этих органов в сети Интернет.

8. Ознакомление  пользователя информацией возможности с информацией о деятельности администрации в помещениях, занимаемых администрацией

8.1. По решению  должностного лица администрации, пользователю информацией на основании его запроса может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых администрацией .

9. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования

9.1. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию Ивановского муниципального образования, а также поступивших по сети Интернет по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте администрации муниципального образования, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет  специалист администрации Ивановского муниципального образования.

9.2. Рассмотрение запросов и предоставление информации по запросам осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и в соответствии с процедурой, определенной муниципальными правовыми актами, регламентирующими порядок делопроизводства в администрации Ивановского муниципального образования.

10. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования

10.1. Контроль за обеспечением доступа к информации , за обнародованием (опубликованием) информации,за размещением информации в сети Интернет на официальном сайте, за размещением информации в помещениях, занимаемых администрацией ,за соблюдением сроков представления информации по запросу осуществляет глава администрации Ивановского муниципального образования.

10.2.Предметом контроля является соблюдение требований законодательства об обеспечении доступа к информации.

10.3.Решения и действия (бездействие) должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу либо в суд.

11. Ответственность за нарушение порядка предоставления информации

11.1. Ответственность за своевременное предоставление информации администрации Ивановского муниципального образования соответствующей информации, её достоверность и полноту несут руководители органов администрации Ивановского муниципального образования и должностные лица, уполномоченные на предоставление такой информации.

11.2. Ответственность за размещение информации в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Ивановского муниципального образования, периодичность ее размещения и срок ее обновления несут специалисты, разместившие материалы на портале.

11.3. Руководители органов администрации Ивановского муниципального образования, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

Приложение № 1 к Положению 

о порядке организации доступа

 к информации о деятельности администрации

 Ивановского муниципального образования 

Перечень информации о деятельности администрации Ивановского муниципального образования размещаемой в сети Интернет

	№ п/п
	Информация
	Периодичность обновления
	Ответственные подразделения за представление

информации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Название администрации Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб администрации
	в течение 5 дней со дня изменения
	Глава администрации

	2.
	Структура  администрации Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области
	в течение 5 дней со дня опубликования муниципального правового акта об изменении структуры
	Глава администрации

	3.
	Сведения о полномочиях администрации Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия
	в течение 5 дней со дня опубликования правового акта об их установлении и (или) изменении
	Глава администрации

	4.
	Сведения о руководителях  Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области   (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	в течение 5 дней со дня назначения
	Глава администрации

	5.
	Перечни информационных систем, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области
	поддерживается в актуальном состоянии
	Глава администрации

	6.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных  администрацией Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области
	поддерживается в актуальном состоянии
	Глава администрации

	7.
	Муниципальные правовые акты, включая сведения о внесении в них изменений, дополнений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов, в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	в течение 5 дней со дня опубликования муниципального правового акта; не позднее                 5 дней после получения вступившего в законную силу решения суда
	Глава администрации

	8.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	поддерживается в актуальном состоянии
	Глава администрации

	9.
	Административные регламенты и стандарты предоставления муниципальных услуг
	в течение 5 дней со дня утверждения
	Глава администрации

	10.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	поддерживается в актуальном состоянии
	Глава администрации

	11.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	поддерживается в актуальном состоянии
	Глава администрации

	12.
	Информация об участии администрации Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых администрацией Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках главы администрации  Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области и официальных делегаций от администрации Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области
	в течение 1 дня со дня проведения мероприятия, визита, поездки
	Глава администрации

	13.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	поддерживается в актуальном состоянии
	Глава администрации

	14.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области, а также о результатах проверок, проведенных в администрации Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области
	в течение 5 дней со дня окончания проверки
	Глава администрации

	15.
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области
	в течение 1 дня со дня выступления
	Глава администрации

	16.
	Сведения об использовании администрацией муниципального образования «Город Саратов», ее структурными подразделениями, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	ежемесячно
	Глава администрации

	17.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	поддерживается в актуальном состоянии
	Глава администрации

	18.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области
	в течение 3 дней после объявления вакантной должности
	Глава администрации

	19.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	в течение 3 дней со дня утверждения
	Глава администрации

	20.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	условия конкурса - не позднее 3 дней до проведения конкурса;

результаты – в течение 3 дней после проведения конкурса
	Глава администрации

	21.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области
	поддерживается в актуальном состоянии
	Глава администрации

	22.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность


	поддерживается в актуальном состоянии
	Глава администрации

	23.
	Фамилия, имя и отчество руководителя или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	в течение 3 дней со дня назначения
	Глава администрации

	24.
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	В 1 квартале
	Глава администрации


Приложение № 2 
к Положению о порядке организации доступа

 к информации о деятельности администрации

Ивановского муниципального образования 

Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Ивановского муниципального образования Ивановского муниципального образования Саратовской области

1. Информация, размещаемая на официальном сайте  в информационно- телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный сайт):

а) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

б) должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

в) не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или представления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.

2. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет) не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ.

3. Информация в виде текста размещается на официальном сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат»).

Нормативные правовые акты, проекты актов, судебные акты, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату могут размещаться на официальном сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в электронной форме»).

Нормативные правовые и иные акты, а также судебные акты могут дополнительно размещаться на официальном сайте в графическом формате в виде графических образов их оригиналов («графический формат»).

4. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

а) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на официальном сайте. Пользование информацией, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных нестандартных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на официальном сайте;

б) предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на официальном сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

в) обеспечивать работоспособность действующего официального сайта под нагрузкой, определяемой числом обращений к сайту пользователями информации, двукратно превышающей максимальное суточное число обращений к сайту пользователей информацией, зарегистрированных за последние 6 месяцев эксплуатации официального сайта; вновь созданного либо функционирующего менее 6 месяцев официального сайта – под нагрузкой не менее 10 000 обращений к сайту в месяц;

г) предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса официального сайта средствами веб-обозревателя.

5. Навигационные средства официального сайта должны соответствовать следующим требованиям:

а) вся размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта;

б) пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

в) на каждой странице официального сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту официального сайта, название органа исполнительной власти.

6. В целях защиты информации, размещенной на официальном сайте, должно быть обеспечено:

а) ежедневное копирование всей размещенной на официальном сайте информации на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность её восстановления;

б) защита информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.

7. Информация размещается на официальном сайте на русском языке. Названия иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.

