ИВАНТЕЕВСКОЕ РАЙОННОЕ СОБРАНИЕ

ИВАНТЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Первое заседание пятого созыва


проект

РЕШЕНИЕ №                                                                                 
от 28 сентября 2016 года

с. Ивантеевка
Об утверждении Положения об аппарате 
Ивантеевского районного Собрания
Ивантеевского муниципального района

Саратовской области
На основании статьи 20 Устава Ивантеевского муниципального района Ивантеевское районное Собрание РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение об аппарате Ивантеевского районного Собрания Ивантеевского муниципального района Саратовской области (Прилагается).

2. Признать утратившим силу решение Ивантеевского районного Собрания от 25.10.2012 г. №76 «Об утверждении Положения об аппарате Ивантеевского районного Собрания» (с учетом изменений от 23.10.2015 г. №81).
	Председатель Ивантеевского

районного Собрания  


	А.М. Нелин

	Глава Ивантеевского 

муниципального района

Саратовской области                                                                      
	В.В. Басов  


Приложение №1

к решению районного Собрания

от 28.09.2016 года №
«Об утверждении Положения об аппарате 

Ивантеевского районного Собрания

Ивантеевского муниципального района

Саратовской области»

1. Общие положения

1.1. Аппарат Ивантеевского районного Собрания Ивантеевского  муниципального района Саратовской области (далее - аппарат) входит в структуру Ивантеевского районного Собрания Ивантеевского муниципального района Саратовской области  (далее - районное Собрание) в целях обеспечения непосредственного исполнения полномочий районного Собрания, его органов, депутатов районного Собрания. Аппарат не является юридическим лицом.

1.2. Аппарат в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным и областным законодательством, Уставом и нормативными правовыми актами Ивантеевского муниципального района, настоящим Положением.

1.3. Положение об аппарате, изменения и дополнения к нему утверждаются Ивантеевским районным Собранием.

2. Задачи аппарата

Задачами аппарата являются:

2.1. Организационное, информационно-аналитическое, правовое, документационное и материально-техническое обеспечение деятельности районного Собрания, его комиссий, рабочих групп, депутатов.

2.2. Содействие в укреплении деловых связей районного Собрания с органами местного самоуправления Ивантеевского муниципального района и других муниципальных образований, органами государственной власти Ивантеевского муниципального района, федеральными органами государственной власти, физическими и юридическими лицами, общественными объединениями, политическими партиями, общественно-политическими движениями.

2.3. Иные задачи, предусмотренные действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

3. Функции аппарата

Аппарат реализует следующие задачи:

3.1. Участие в разработке перспективных и текущих проектов решений районного  Собрания.

3.2. Осуществление организационно-технических мероприятий по проведению заседаний районного Собрания, комиссий, рабочих групп:

3.2.1. Разработка проектов повесток заседаний районного Собрания.

3.2.2. Подготовка заключений и аналитических записок по проектам решений.

3.2.3. Обеспечение депутатов всей документацией по вопросам, входящим в компетенцию районного Собрания.

3.3. Организация обсуждения проектов решений и других важнейших актов районного Собрания в органах местного самоуправления, а также в печати, на радио и телевидении.

3.4. Организация разработки проектов решений, других правовых актов, редактирование проектов решений, вносимых на рассмотрение районного Собрания.

3.5. Обеспечение взаимодействия районного Собрания, его комиссий с общественными объединениями, трудовыми коллективами и органами местного самоуправления Ивантеевского муниципального района. Содействие развитию гласности и учету общественного мнения при работе районного Собрания и его органов.

3.6. Обеспечение средств массовой информации материалами о деятельности районного Собрания. 

3.7. Подготовка заключений для принятия решений по протестам и представлениям прокурора Ивантеевского района на акты районного Собрания.

3.8. Представление в установленном порядке интересов районного Собрания в судах и других органах при рассмотрении споров, связанных с деятельностью районного Собрания.

3.9. Участие в работе по контролю за исполнением решений и иных правовых актов, принятых районным Собранием.

3.10. Осуществление подготовки и издания информационных и аналитических материалов районного Собрания.

3.11. Организация документационного обеспечения деятельности районного Собрания, его комиссий, рабочих групп.

3.12. Организация кадрового обеспечения районного Собрания, организация прохождения муниципальной службы, организация учебы депутатов и работников аппарата.

3.13. Организация проведения инициированных районным  Собранием и населением Ивантеевского муниципального района публичных слушаний, собраний (конференций) граждан, опросов граждан по вопросам местного значения.

3.14. Подготовка по поручению председателя  районного Собрания проектов правовых актов, предложений, заявлений, ходатайств, инициатив, писем, договоров, соглашений и иных документов.

3.15. Организация приема председателем районного Собрания граждан по личным вопросам; обеспечение работы с предложениями, заявлениями и жалобами граждан, поступившими в районное Собрание.

3.16. Участие в формировании учетной политики, осуществление ведения бухгалтерского учета, подготовка и представление соответствующей отчетности. 

3.17. Обеспечение надлежащего состояния помещений районного Собрания, оснащение рабочих мест современной оргтехникой, мебелью и оборудованием.

3.18. Обеспечивает сохранность служебной документации и архива.

3.19. Осуществление иных функций, вытекающих из необходимости обеспечения деятельности районного Собрания, его органов в пределах их полномочий, определенных Уставом Ивантеевского муниципального района.

4. Структура и штат аппарата

4.1. Структура и штат аппарата утверждаются районным Собранием по представлению председателя районного Собрания. Аппарат состоит из муниципальных служащих и других работников, обеспечивающих деятельность районного Собрания.

4.2. Общее руководство работой аппарата осуществляет Председатель районного Собрания.  

Председатель районного Собрания назначает и освобождает от должности работников аппарата.

В отсутствие Председателя районного Собрания секретарь районного Собрания осуществляет общее руководство работой аппарата, в том числе назначение на должность и освобождение от должности работников аппарата.

4.3. Должностные обязанности и права специалистов определяются должностными инструкциями, утверждаемыми Председателем районного Собрания.

5. Права аппарата

5.1. Принимать участие в рассмотрении и решении вопросов, находящихся в компетенции аппарата.

5.2. Запрашивать и получать от органов местного самоуправления Ивантеевского муниципального района необходимую для осуществления своих функций информацию и материалы; пользоваться в установленном порядке информацией, содержащейся в банках данных Ивантеевского районного Собрания и других органов местного самоуправления Ивантеевского муниципального района.

5.3. Участвовать в установленном порядке в проверках исполнения решений районного Собрания и иных правовых актов, принятых Ивантеевским районным Собранием.

5.4. Привлекать в установленном порядке для осуществления отдельных работ специалистов.

5.5. Присутствовать на заседаниях районного Собрания, участвовать в работе районного Собрания, его комиссий по вопросам своего ведения в порядке, установленном регламентом районного Собрания.

5.6. Иные права, предусмотренные законодательством о муниципальной службе.

6. Финансирование деятельности аппарата

6.1. Финансирование расходов на содержание аппарата осуществляется в составе сметы расходов районного Собрания, утвержденной в установленном порядке, за счет средств бюджета Ивантеевского муниципального района.

6.2. Денежное содержание муниципальных служащих аппарата устанавливается в соответствии с Законом Саратовской области о предельных нормативах оплаты труда муниципальных служащих.



7. Ответственность
Специалисты аппарата несут персональную ответственность за достоверность, своевременность, полноту и качество подготовленных документов, точное и своевременное исполнение поручений, за соблюдение служебной тайны и трудовой дисциплины.

8. Заключительные положения


8.1. Служебные отношения служащих аппарата с  Председателем районного Собрания строятся на основе норм законодательства о муниципальной службе, норм трудового законодательства.


8.2. Служащие аппарата обязаны соблюдать служебный распорядок, должностные обязанности, выполнять установленные правила по охране труда, требования противопожарной безопасности, бережно относиться к имуществу районного Собрания.


8.3. Реорганизация и ликвидация аппарата производится Председателем районного Собрания по решению районного Собрания.

Состав аппарата 
Нелин Алексей Михайлович, Председатель Ивантеевского  районного Собрания Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

Служебный телефон: (845-79) 5-16-31, факс: (845-79) 5-16-36,  
e-mail: iva_omo@rambler.ru.

Жихарева Ольга Николаевна, секретарь районного Собрания.

Служебный телефон: (845-79) 5-16-46, факс: (845-79) 5-16-36, 
e-mail: iva_omo@rambler.ru.

Андриянова Наталья Александровна, главный специалист по работе с районным Собранием.

Служебный телефон: (845-79) 5-16-39, факс: (845-79) 5-16-36, 
e-mail: iva_omo@rambler.ru.

Председатель Ивантеевского
районного Собрания  
          





А.М. Нелин                                                     

Глава Ивантеевского 

муниципального района

Саратовской области                                                                В.В. Басов  
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